Netvisor
verotarkastajille

Verotarkastuksessa tarvittava
aineisto Netvisorissa.
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Netvisor verotarkastajille

Netvisorissa taloushallinto syntyy paivittain yrityksen toiminnasta.
Esimerkiksi laskutettaessa kirjanpidon tilioinnit ja tositteet
muodostuvat tuotteiden taakse syotettyjen oletustilidintien
mukaan. Tiedot tallennetaan kerran ja ne ovat kaytettavissa

reaaliaikaisesti kaikilla kayttajilla.

Taman oppaan tarkoitus on auttaa verotarkastajaa loytamaan
verotarkastuksessa tarvittavat aineistot Netvisorista seka esitella
jarjestelman automaatiota. Tarkastus hoituu helposti, kun
tarvittava aineisto on kaytettavissa sahkoisesti suoraan
jarjestelmasta.

Kaikki oppaassa esitellyt aineistopolut [oydat myos koottuna
erillisesta, helposti tulostettavasta tiedostosta. Avaa tiedosto



https://netvisor.fi/wp-content/uploads/2018/01/nv-verotarkastajan-aineistopolut.pdf
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Ennen tarkastuksen aloittamista

Sovi kirjanpitdjan kanssa, etta verotarkastusta varten tarvittava Muista pyytaa tarkastusta varten myos mahdolliset
aineisto on tallennettu Netvisorin Tilikausiarkistoon ennen paperimuotoiset tositteet seka toimialakohtaiset tiedot, kuten
tarkastuksen aloittamista: urakkalaskentatiedot rakennusalan yrityksen rakennusurakoista.

o tilinpdatds ja tase-erittelyt (viralliset) Varmista myos, etta sinulle on annettu Netvisoriin riittavat

selausoikeudet. Verotarkastajalle annettaviin oikeuksiin kuuluu:
e  paakirjatja paivakirjat
e Accounting: Selausoikeus

° itkat tuloslaskelmat ja taseet
P J e Palkanlaskenta (HRM): Selausoikeus

e hallinnon poytakirjat e  Oikeustilikausiarkistonakymaan

e tarkastuksen kannalta tarkoituksenmukaiset sopimukset
(esm. vuokra-, a.a.h hankinta-, .prows.!o—, yhteistyo-, yms. Selausoikeudet:
sopimu kset seka vapaaehtmset elakevakuutu kset), Hallinnoitavan yrityksen kohdalta » Kayttdjat ja roolit

kauppakirjat ja vakuuskirjat
Tilikausiarkistonakyma:

PY verotuspé atokset Hallinnoitavan yrityksen kohdalta » Tilikausiarkiston oikeudet
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Kirjautuminen
ja perusnakymat



Kirjautuminen jarjestelmaan

1. Kirjaudu Netvisoriin. Voit kayttaa kirjautumisessa 2. Kirjauduttuasi valitse haluamasi yritys
pankkitunnuksia, mobiilivarmennetta tai Netvisor 1D ylavalikosta vasemmalta
-sovellusta.

———— " "

suomi | english | svenska

Q Netvisor

Kirjaudu palveluun pankkitunnuksillasi ISetyizag IEEha

& @ e G a ’ ( Netvisor @
Ba x -

(e _ mobiilivarmenteella
A\ madp S-Pankki Handelsbanken
“ MOBIILIVARMENNE
MOBIL ID

Muut tunnistautumismaat: | vire | Ruesi | Nore
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https://suomi.netvisor.fi/tableui/login/login.asp
https://netvisor.fi/id/

Aloitusnakyma

Kirjauduttuasi Netvisor avautuu nakymaan, josta
loydat yrityksen valinnan (1), kaytossasi olevat
palveluosiot (2) sekd muokattavat seurantanakymat
(3). Seurantanakymat sisaltavat huomioita yrityksen
taloushallinnosta seka yrityksen tarkeimmat

avainluvut.

Jos huomaat tarvitsemasi palveluosion olevan
lukittuna, pyyda yrityksen kirjanpitdjalta laajemmat
oikeudet.

YritysQy ~

a au’lyynti Tuotteet Ostot

Netvisor » Tiedotusnakyma

Anna Asiakas

Matkat Taloushallinto Tyoaika Palkat Tehtavat Laajen

[t ] Poikkeukset ja huomiot
Automaattisen myyntilaskulahetyksen virheet
Maksamatta jadneet henkilastékulut
Palkansaajalta puuttuu voimassa oleva verokortti

Tarkastamattomat tiliGinnit

° e  Kassavirtaennuste

11 Paivitty 20.06.2017 02:43

® Omatycaika
Kuittaamattomat tyopaivat

Siirry tydajan syottoon

W  Omat matka- ja kulukorvaukset

0,00 <

KESKENERAISIA 0 KPL

0,00 ¢

HYVAKSYNNASSA 0 KPL

1. Touko 15. Touko 29. Touko 12.Kesa 26. Kesd |
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Taloushallinto-osio

Avaa taloushallinnon valikko klikkaamalla
Taloushallinto-osiota (1). Tositelistauksen (2)
kautta padset Raportteihin ja tietojen hakuun.
Tositelistaukseen paaset myos Raportointi ja
seuranta -kohdasta.

Tilikausiarkistoon (3) on tallennettu sovitun
mukaisesti esim. hallinnon poytakirjat seka
kirjanpidon perusraportit.

Loydat valikoista myos paljon muuta
tarpeellista, kuten avoimet myyntisaamiset ja
ostovelat, tiliotteet, alv-laskelmat jne.

b Netvisor-kayttoaste

°Ta1oushaiiinto

Kirjanpito

Uusi tosite
Tositelistaus
Jaksotukset
Tiliotteet

Tilinpaatos

°Ti|ikausiarkisto

Kirjanpidon t3smaytys
Avoimet saatavat
Avaimet ostovelat

Tililuettelo

B Asetukset

Palkat Tehtavat

Yrityksen velvoitteet
ALv-laskelma

Oma-aloitteiset verot

Oma-aloitteisten verojen
ldhetys

ALV-yhteenvetoilmoitus
Tuloveroilmoitukset

Rakennusalan ilmoitukset

Tydnantajan maksut ja tilitykset

Tydnantajan vuosi-ilmoitus

Tydnantajan kuukausi-
ilmoitukset

Tydnantajan
vakuutusilmoitukset

Laajennckset

Budjetointi
Budjetti
Tunnusluvut
Tulosseuranta
Konsernit B

Yritysryhmat 8

Raportointi ja seuranta

Kassavirtaennuste
Laskentakohderaportointi
Konserniraportointi B
Kirjanpidon raportit

ALV-raportit
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Tarvittava
aineisto



Tilikausiarkisto ja tositteiden liitteet

Netvisorissa Tilikausiarkisto on paikka, jonne tallennetaan
kaikki tilinpaatosta koskevat asiakirjat seka hallinnon
dokumentit. Tata kannattaa hyodyntaa myos muun

materiaalin, kuten erilaisten sopimusten tallentamiseen.

Lisaksi tarvittavaa materiaalia kuten erilaisia laskelmia ja
muita kirjauksen perusteeksi tarvittavia dokumentteja
liitetaan tositteiden taakse.

Esimerkiksi myyntilasku lOytyy tositteen yldosasta, kohdasta
Lahde (1). Mikali tositteeseen kuuluu erillisia liitteita, ne
nakyvat tositteen rinnalla (2).

Tilikausiarkisto:
Taloushallinto » Tilikausiarkisto

Netvisor » Kirjanpidonraportit » Tositteen muokkaus & Tositteen liitteet, 0 lq:\l°
<< Edellinen
Tositenumero Tositelaji Paiviys ALV-peruste Lahde a +
272 ML Myyntilasku 17.1.2017 Netto 11050 Lis2A Btteia radhaamaiia
Lisaa litteita
ALV-tunnus
3000 Myynti -2823 24% KOMY Juhan Leipomo, lasku 11050
Tositteen kisittelyhistoria
2939 Arvonlisaverovelka 6,78 0% - Juhan Leipomo, lasku 11050
1701 Myyntisaamiset 1 B0 0% - Juhan Leipomo, lasku 11050 Tapahtuma
Erobis 0,00 Debel/ Kredi 350173501 Tosite luotu automaattisesti laskun
perusteelia
Arvonlisaverosaamiset 0,00 Py ey Yord s1z
Arvonlisaverovelka » 678

Netvisor verotarkastajille | 9



Kirjanpidon tapahtumat

Kirjanpidon tapahtumia voidaan hakea mm. seuraavilla tavoilla:

1. Tositelistaus -toiminnolla, josta avautuu Kirjanpidon
raportit -nakyma (1). Hae esim:

e  kaikkitapahtumat tietylta ajanjaksolta
e tiettyjen tositelajien tapahtumat

e tietyntilin tapahtumat

e tietylla alv-koodilla kirjatut tapahtumat

Tositelistaus:

Taloushallinto » Tositelistaus » Raportin muoto: Tositeselailu

:: Kirjanpiden raportit | &

Kirjanpidon raportit

Ragertin mucte: | Tosteselailu v
wnrl ® [2017 (1.1.2017 - 21.12.2017)
L2007 | - Boarzor
Tesitelagi Kaikki v
Tiinumerovill: qQ
Tositenumerovali:
Kohdeotsikot: Kustannuspaikka Qi
Asiakasprojektit Q&
Henkilge Q&
42 Projektit Q) 4=
Bt o omat-valints
saliter
Summa:
Alv-kantar Kaiki ¥ |9 ALvekoodi: |Kaikki
Raportin kiali: Suomi v
(] Niyts vain srottavat tosittast
Nayts mitateidyt tositteet
Vie tulostattavaan muotoon
| Nayta raportti

Netvisor verotarkastajille |
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Kirjanpidon tapahtumat

2. Tapahtumien hakeminen on katevaa myos tilikohtaisen tuloslaskelman (1) ja taseen kautta. e s | 8

Kirjanpidon raportit

Raportin mucto: [Tulcsiaskelma, muutosvertailu 0 v

Poraudu tietyn tilin tapahtumalistaukseen, jolta paaset katevasti edelleen yksittaisiin
tositteisiin ja mahdolliseen taustamateriaaliin kuten laskuille ja suoritustietoihin. . e
. . . . .. Tilinumerovali: %
Kuukausitasolla olevan tilikohtaisen tuloslaskelman voi tallentaa myos suoraan a
Excel-muodossa raportin ylaosassa olevan linkin kautta. "
Kohdeotsiket: Kustannuspaikka Q<
Asiakasprojektit Qs
Henkiit [ Q&
48 Projektit Q g
Tilikohtainen tuloslaskelma:
Taloushallinto » Tositelistaus » Raportin muoto: Tuloslaskelma, muutosvertailu :::..
ALV-kanta: Kaikki ¥ |9 AlV-koodi: | Kaikki v
Tilikohtainen tuloslaskelma kuukausitasolla: S
Taloushallinto » Tositelistaus » Raportin muoto: Tuloslaskelma, kuukausittain ' :: ":"”::“:’;t“' muceosss
Nayts mitatSidyt tosittest
Tilikohtainen tase: R
Taloushallinto » Tositelistaus » Raportin muoto: Tase ———

Netvisor verotarkastajille | 11



Kirjanpidon tapahtumat

Kirjauksiin porautuminen paakirjan kautta

Voit porautua kirjanpidon tapahtumiin myos paakirjan
kautta. Pdf-muotoiset paa- ja paivakirjat loytyvat
Tilikausiarkistosta, mutta ne voi muodostaa myos
Kirjanpidon raportit -nakyman kautta, jolloin tapahtumille
porautuminen onnistuu. Raporttien kautta haettu paakirja
voidaan helposti myos tallentaa CSV-tiedostona (1), josta
data voidaan vieda haluttuun ulkoiseen ohjelmaan.

Paakirja:

Taloushallinto » Tositelistaus » Raportin muoto: Paakirja

Netvisor verotarkastajille |

© Netvisor < & Netvisor-kayttoaste @ € Tia
a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tyoaika Palkat Tehtavat Laajennokset
11 Kirianpidon raportit : Paskia | 8
TEST: Karin Testifirma Oy Paakirja
Lataa CSV-Tiedostona °
Tili [ nimi
Paivays  [Tositelaji [Tosite| ALV-%[  ALV-tunnus| ALv(e) | Debet| Kredit| Saldo| Selite
1001 |Perustamismenot -36 214,02| Alkusaldo 1.1.2017
28.2.2017 MU Muut 17 10%| KOOS| 1,36 13,64 0,00 -36 200,38| Palkkayhteenveto 1.2.2017 - 28.2.2017, Tuntipalkkalaiset (pert
6.11.2017 [[ML Myyntilasku e 0% K0OS| 0,00) 0,00 639,45  -36 839,83 Tulostehdas Oy, lasku 20000001
14.11.2017|ML Myyntilasku 1 0% RAMY]| 0,00 0,00| 509,53 -37 349,36 Porin testiyritys Oy, lasku 20000002
14.11.2017 [ML Myyntilasku 1105 0% KOOS| 0,00 0,00 408,03 -37 757,39| Ab Firma Oy 31, lasku 20000005
30.11.2017[MU Muut 22 24% K0OS| 2,32 9,68 0,00 -37 747,71 Palkkayhteenveto 1.11.2017 - 30.11.2017, [C
Yhteensa 5 kpl: 3,68 23,32  1557,01] -37747,71
1601 Pitkéaikaiset myyntisaamiset 0,00 Alkusaldo 1.1.2017
17.3.2017 [ML Myyntitasku llss2 | 0% - 0,00 0,00 1000,00[ -1 000,00
Yhteensa 1 kpl: 1 I 0,00 0,000  1000,00( -1000,00
1701 IMyyntisaamiset 1 2 091 449,32| Alkusaldo 1.1.2017
112017 ML Myyntilasku [20s 0% 0,00 620,00 0,00( 2 092 069,32| Asko Asiakas, lasku 11098
1.1.2017  |ML Myyntilasku 1200 0% 0,00 582,80 0,00 2092 652,12| Esko Kuluttaja, lasku 11099
2.1.2017 ML Myyntilasku o1 0%) 0,00) 1240,00) 0,00[ 2093 892,12] Asko Asiakas, lasku 11253
2.1.2017 ML Myyntilasku 202 0% 0,00 1240,00 0,00( 2 095 132,32 Ab Yritys Oy, lasku 11254
3.1.2017 ML Myyntilasku a0z 0% 0,00 210,80 0,00( 2 095 342,92 1deapark Ab, lasku 11255
4.1.2017 ML Myyntilasku (304 0% -l 0,00 1 054,00| 0,00 2 096 396,92| Ab Firma Oy, lasku 11256
4.1.2017 ML Myyntilasku 205 0%) 0,00 815,00 0,00[ 2097 211,92] Ab Forum Capita Oy, lasku 11257
9.1.2017 ML Myyntilasku [20s 0%) 0,00) 682,00 0,00( 2 097 893,02] Ab Firma O, lasku 11258
10.1.2017 [ML Myyntilasku [oz8 0% 0,00 1200,00) 0,00] 2099 093,92 Ab ¥ritys Oy, lasku 11268



Osto- ja myyntilaskut

Ostolaskut voidaan listata Ostojen valilehdelta (1)
ja myyntilaskut Myynnin valilehdelta (2).

Ostolaskut:

Ostot » Ostolaskuluettelo

Myyntilaskut:

Myynti » Myyntilaskuluettelo

Netvisor » Laskuluettelo

Avoimet ostolaskut Viaskujen automaattinen kisitely  Ostolaskujen Kiertolistat  Viestintaasetukset

olaskuvettelo

i i Toimi ivamasr valla v
Laskun tila Kasttetja oimitaja Q Pavamaera| Rajaa laskupaalla p— e
Avoin = Q Q
Eraantynyt Asistarkastaja Laskunumero
YS—— Henkiot Kustannuspaikka
Maksettu B
Q Q
Hyvaksyja Haku kommenteista
Tioty v Thointh
Tiioimaton
Urakka
Automaatiosaants
Taskyja & Aia Hae ostolaskulstaus
Netvisor » Laskuluettelo @
avomet myyntiasiot [ Mortukset  Yisuortukset  Asiakaskontainen perinta
Hae laskunumerola, vitenumeroli, asiakkaan nimela tai y-unnuksella | | Hae | Q. Laajennettu haku
© || Naytasarakkeetv || Ryhmitele: Laskuntia v [ECIVERERUEY Palauta oletuksel  Yhteensa 4 rivia [3) Tallenna ExceHtiedostona
Laskutiedot
[ Loskunumero Asiakas Tosite Toimituspaive Laskupsiva Erapaivs e Summa Avoimena Vitenumero
Lahettamaton (4kpl)
-l Tuapsinen asiskss 24112007 21208 7122018 Lahettamaton 000 0,00 26552079 ‘
2 ;@ Tuapsinen asiakas 9112017 1112018 15112018 Lahettsmaton 000 0,00 26552066 ‘
2w Tiapainen asiskas an2017 1112018 15112018 Lahettamaton 000 0,00 26552053 ﬂ
Tiapainen asiskas 720 7200 20112017 Lahetiamaton 000 000 26552040 (-]
Yhteenss 000 000
000 000

Raportti yhteensa (4 kpi)

Netvisor verotarkastajille

Tyhienna vaiinnat
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Jaksotustositteet

Jaksotustositteet |0ytyvat Tositeselailun kautta
tositelajirajauksella. Mahdolliset kaytossa olevat
jaksotussaannot loytyvat Taloushallinnon valilehdelta.

Jaksotustositteet:

Taloushallinto » Tositelistaus » Raportin muoto: Tositeselailu ja Tositelaji: Jaksotukset

Jaksotussaannot:

Taloushallinto » Kirjanpidon asetukset » Jaksotussaannot

Q Netvisor

a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tyoaika Palkat Tehtavat Laajennokset

i Tositeselai | B

TEST: Karin Testifirma Oy Tositeselailu

Nayts vain erottavat tosittast

Paivays Laji Numero Selite

31.1.2017 IK Jaksotukset L Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
28.2.2017 K Jaksotukset 12 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
31.3.2017 PK Jaksotukset 2 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
30.4.2017 K Jaksotukset 14 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
31.5.2017 JK Jaksotukset 2 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
30.6.2017 17K Jaksotukset 6 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
31.7.2017 |IK Jaksotukset ‘t Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
31.8.2017 17K Jaksotukset 8 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
30.9.2017 K Jaksotukset 9 Karin Kone, jaksotustosite, ostolasku 1234537
31.1.2017 K Jaksotukset |10 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
28.2.2017 DK Jaksotukset 11 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
31.3.2017 I’K Jaksotukset 12 [Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
30.4.2017 K Jaksotukset 13 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
31.5.2017 PK Jaksotukset 14 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
30.6.2017 K Jaksotukset L5 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
31.7.2017 DK Jaksotukset 116 [Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
31.8.2017 DK Jaksotukset 17 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
30.9.2017 K Jaksotukset |18 Sabellin Savel Oy, jaksotustosite, ostolasku 4658971
[31.1.2017 7K Jaksotukset 19 i 20, i 34567
[28.2.2017 IK Jaksotukset 20 ja 20, 34567
31.3.2017 PK Jaksotukset 21 ja 20, j; 34567
30.4.2017 JK Jaksotukset 22 ja 20, 34567
31.5.2017 K Jaksotukset 23 ja 20, j 34567

Netvisor verotarkastajille
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Myynti- ja ostoreskontralistaukset

Myyntireskontralistaus oytyy Myynnin QNetvisor

@ Tiannehuone @ 8% Community @D Ohjejatuki  [B Kirjauduulos

\/a l| le h d e lta Ja Osto res ko ntl’a I|Sta U S a Myynti Tuotteet Ostot Matkat Taloushallinto Tyoaika Palkat Tehtavat Laajennokset

Netvisor » Myyntireskontranakyma

vastaavasti Ostojen valilehdelta.

Avoimet myyntilaskut Myyntlaskuiuetielo Suoritukset Viisuoritukset Asiakaskohtainen perinta

Saatavat yhteensd Graafi
. . l k . d Lahettamattomat Avoimet Eraantyneet Muistutetut Huomautetut Perinnassa Visma Duetton palvelussa ‘Yhteensa
Avoimet myyntilaskut voidaan e
myos tallentaa suoraan linkista
Hae laskunumerolia, vitenumerolla, asiakkaan nimella tai y-tunnuksella Hae | Q Lagjennettu haku

Excel-tiedostona (1). 0

© | | Naytasarakkest~ | | Ryhmittele: Laskun tia ~ Palauta oletukset  Yhteensa 242 rivia

Laskutiedot
. . ] Laskunumero Asiskas Tosite Toimituspsivs Laskupsiva Ecipsiva s Summa Avoimens Vitenumero
.
Myyntireskontralistaus: S F—
Myynti » Laskutus » Avoimet myyntilaskut O 20000064 83 MATwes Ov 14n2017 1am2017 2612017 Lahettamaton 1860 1850 9969085095 [- ]
20000755 &3 B AOsat Nokia Oy 2692017 2692017 10102017 Lahettamaton 312,00 372,00 9969062834 [- ]
Yhteensa 390,60 39060
O Avoin (52kpl)
Osto res ko n t ra “Sta us: Suomi Communications 5 3112018 3112018 1422018 Avoin 2480.00 248000 9969038305 -]
et et . atrans mazme 1422018 e 5o np— ]
Ostot » Ostolaskut » Avoimet ostolaskut Ko s : su1zme mazs 122018 Avon w01 e p— a
Stom Conrunatons o sz R 1422018 v 501 o p— a
p— e e a2 22018 Avon w0 — -]
THAI CAFE LOHIA OY 5 3112018 1712018 1422018 Avoin 301 3501 9969046740 [- ]
P P attane mazons 422018 Avin 50 501 sessosesr a
P ﬁ stz mazons 122018 Avon 228 np—— ™
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Pankkitiliotteet

Pankkitiliotteet [0ytyvat Taloushallinto-valilehdelta.
‘Pankin muokkaamaton tiliote’ (1) on pankista
Netvisoriin tullut, muokkaamaton tiliote.
‘Netvisor-tiliote” (2) on tiliote, johon on tehty tilidinnit
ja kohdistukset seka muodostettu tositteet.

Tiliotteet:

Taloushallinto » Kirjanpito » Tiliotteet

1 Tiliotteen haku | B
Vuosit (2016 ¥ ]
Kuukausi: | Marraskuu ¥
Pankkitiliz | Kaikii L
Listaa tiliotteet
Laikl  Tiliote  Kirjanpitotili  Erotu Tiliotejakso Pankkitili Earian :
aikki e anpitol s anl tiliote tiliote
- 01.11.2016 - ’
v 4. — Pankl N
[ 249549,00 232634,28 116 914,62 PR - Pankki Netvisor
| Pankin muckk silicte ¥ || Nayta valitut tili ]

Netvisor verotarkastajille | 16



Palkkakirjanpidon aineisto

Palkkoihin liittyvat aineistot [Oytyvat Palkat -valilehdelta (1).

Valilehdelta loydat mm. palkkakortit ja palkkalistat.
Mikali halutaan esim. verrata palkanlaskennan tietoja
valvontailmoituksella [ahetettyihin tietoihin, on tama
mahdollista Kausivelvoitteen tarkastusnakymassa.

Palkkakortit:
Palkat » Raportit » Palkkakortit

Palkkalistat:
Palkat » Raportit » Palkkalistat

Kausivelvoitteen tarkastusnakyma:

Palkat » Palkanlaskenta » Velvoitteet » Kausivelvoitteen tarkastusnakyma

Palkanlaskenta

Palkkalaskelmat ja -jaksot
Hyvaksy palkkoja

Maksa palkkoja

Palkka- ja matkaennakot
Palkkamallien hallinta
Tyoajan tehohallinta

Velvoitteet

© Netvisor ]
w Myynti Tuotteet Matkat Taloushallinto Tyoaika Da!kaﬂ'ehtavat Laajennckset
Netvisor » Tiedotusnakyma o
Henkiléstd
[ ] Poikkeukset ja huomiot ks Kast i
Uusi palkansaaja
Maksamatta jaaneet henkilostokulut 8 Paivatty 24.1  palkansaajalistaus
Palkansaajalta puuttuu voimassa oleva verokortti 12 Palkkaperusteiden hallinta
Tarkastamattomat tiioinnit 872 Henkliostalinnon
valvontanakyma
® Omatyoaika Lomat
Kuittaamattomat tyopaivat ojoh Lomalaskentanakyms
siirry tybajan syottoon Lomakalenteri
Lomapaivakirjanpito
&  Omat matka- ja kulukorvaukset Lomatapahtumien raportti
=
0,00 ¢ 0,00« Asetukset

KESKENERAISIA 0 KPL

0,00 ¢

MAKSUSSA 0 KPL

HYVAKSYNNASSA 0 KPL

0,00 ¢

MAKSETTU 30PV SISALLA O KPL

@ Kasittelemattomat eScan-aineistot

Kinnunen Kari: rahtikirjoja

Siirry eScan-nakymaan (1 kpl)

21.10.2016 14:12

9.loka Lomalaskennan asetukset

Palkanlaskennan asetukset

& Netvisor-kayttoaste

Raportit
Tydaikaraportit
Palkanlaskennan raportit
Tasmaytysraportti
Palkkalistat

Palkkakortit

Kayttoonotto

Siirry kassi

#  Minulla kasittelyssa

Kasittelemattomat eScan-aineistot

Hyvaksymattdomat hankintaehdotukset

Tarkastettavat ostolaskut

¥ | Kaikki | Minulle kohdistetut

1]000€

9| 0.00€

1] 400,00 €
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Palkkakirjanpidon aineisto

Kustannusten kO rvau kset na kyvat pa I kka I|St0| I la J'a a Myynti Tuotteet Ostot MatkateTaloushaHinto Tyoaika Palkat Tehtavat

tarkemmat perusteet kayvat selville matkalaskuilta. Mot » Pl Matka- ja kululaskut

MatkalaSkUt loytyvat Matkat -Vamehdelta (l) ®  Poikkeukset ja huomiot (Palkat) B Velvoitteet (Palkat)
Maksamatta jaaneet henkilostokulut Avoimet matka- ja kululaskut toitus (TAS)

Palkansaajalta puuttuu voimassa cleva verokortt ~ Hyvaksy matka- ja kululaskuja

Valitse Avoimet matka- ja kululaskut ja sielta Tarkennetun oma-aloitteisiin veroiin

Maksa matka- ja kululaskuja

haun kautta esimerkiksi kaikki tietylle palkansaajalle ®  Palkanlaskennan puutteet ja huomil - kohdista ostolaskurivejs matkalaskulle

Minulla kasittelyssa (Palkat)
ﬁ Kohdista matkalaskuriveja tehtavalle

maksetut matkalaskut (valinta ‘Nayta maksetut’).

Kaikki kunnossar

Haettuasi tiedon, voit myos tallentaa sen Excel
-tiedostona linkin kautta (2).

Tallenna Excel-tiedoswr\g

Hakusana:
Kustannusten korvaukset: g Y T ;
Matkat » Matka- ja kululaskut » Avoimet matka- ja kululaskut Palkansaaja: [ Ankka tines

Nayti maksetut: ¢

jL__Hee |
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Logimerkinnat



Myynti- ja ostolaskujen logimerkinnat

Myyntilaskujen logimerkinnat [Oytyvat myyntilaskun takaa
valilehdelta ‘Laskun kasittelyhistoria’

a“ Myynti Tuotteet Ostot Matkat 8 Taloushallinto
: Myvntireskontrandlkyms :: Lasku | =
Lasku || Var iedot || Laskun kisittelyhistoria

11 Laskuluetteloon 11 Myyntireskontrandkymasn :: Esikatsele

o Audit-logi | &=

Lasku Il Lisatiedot [

|[ taskun kasittelyhistoria

Kisittelyaika Toiminto Kenttad Alkuperdinen arvo Piivitetty arvo
2.2.2011 15:39125 Paivitys Tosite mucdostettu ML Myyntilasku 5
2.2.2011 15:39125 Péivitys Laskun tila Lihettimatsn Avoin

Ostolaskujen logimerkinnat [oytyvat lasku -nakymasta, kun
avataan lasku. Tiedot loytyvat nakyman oikeasta laidasta.

w Myynti Tuotteet Ostot

Netvisor » Ostoreskontranakyma » Lasku ¢

Laskun liitteet, Okpl

Lis&a liitieita raahaamalla

| Lisaa liitteita

Laskun kisittelyhistoria

Hyvaksytty
Kinnunen Kari 17.02.18

Kiertoa muutetiu

Kannunen Kari 17.02.18
Tietoja paivitetty | 1kpl
Kinnunen Kari 30.10.15

Kiertoa muutettu:
Rotation was set
Kannunen Kari 30.10.15

Netvisor verotarkastajille |
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Muiden tositteiden logimerkinnat

Kirjanpidon muiden tositteiden kasittelyhistoria nakyy
tositteelta nakyman oikeasta laidasta.

Netvisor » Kirjanpidonraportit » Tositteen muokkaus i Tositteen litteet, 0 kpl

== Edeliinen
Tositenumero Tositelaji Paiviys +
60 JK Jaksotukset 30.6.2017

Lis&a liitteitd raahaamalla

Lis&a liitteita

Tositteen kisittelyhistoria

Tapahtuma
Tosite luotu jaksotustoiminnolla
Kinnunen Kar 24 Helmikuu

Netvisor verotarkastajille |
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Automaatio
Netvisorissa



Kirjanpidon automatisointi

Netvisorissa voidaan saavuttaa korkea automaatioaste
kirjanpidon hoitamisessa. Myyntitapahtumat syntyvat
automaattisesti tuotteiden taakse syotettyjen oletustilidintien
mukaan siina vaiheessa, kun myyntilasku lahetetaan. Vastaavasti
ostolaskujen oletustilidinnit syntyvat asiatarkastuksen yhteydessa
toimittajan tietojen mukaisesti.

Kirjanpidon tililuettelossa voidaan asettaa tileille oletuksena
kaytettavat ALV-tunnisteet, joita myos jarjestelman
oletustilidintitoiminnot kayttavat.

Kirjanpidossa on mahdollista muodostaa erilaisia
jaksotussaantoja, kuten esimerkiksi tuoton jaksottaminen tuloksi
useamman kuukauden tai vuoden ajalle. Tiliotteen tapahtumien
automaattista kasittelya voidaan lisata kayttamalla erilaisia
tiliointisaantoja.

Ostolaskujen kasittelyyn on mahdollista muodostaa monenlaisia

saantoja, joiden mukaan jarjestelma kasittelee saapuneet
ostolaskut.
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Kaytetyt oletustilit

Oletustileja voi maaritella eri paikkoihin. Myytavien tuotteiden kautta
voi olla maaritetty oletustileja, joita kayttaen taman kyseisen tuotteen
myyntitapahtumat kirjaantuvat. Vastaavasti ostojen osalta voi olla
tallennettuna toimittajakohtaisia oletustiliointeja.

Kirjanpidon asetusten kautta voidaan maarittaa oletustileja myos
laajemmin, Mikali tuotteiden tai toimittajien taakse ei ole maaritetty
oletustileja erikseen, maaraytyvat myynnin ja ostojen oletustilit taman
yleismaarityksen mukaisesti. Oletustilit [oytyvat kategoriakohtaisesti
Tuotteet, Ostot tai Taloushallinto -valilehdilta.

Tuotelistaus:

Tuotteet » Tuotelistaus (pdivitd ndkyma): Tuotenimike -sarakkeesta tuotteelle

Toimittajalistaus:

Ostot » Toimittajalistaus: Toimittaja » Muut toiminnot: Toimittajan kirjanpidon tilien hallinta

Oletustilidinneissa kaytettavat tilit:

Taloushallinto » Kirjanpidon asetukset » Oletustilidinneissa kaytettavat tilit

i+ Oletustilisinneissa kaytettavat tiit |

(-]

Perustiedot ja asetukset

asetukset

Ostovelkatiliz 2871 Ostovelat 1
178
jen tili: 8570
Vuonna 2009 ja sita ennen arvonlisaverovelka kirjataan maksettavan ALV:n tillille
Maksattavan ALV:n tili: 2936 Maksettava arvonlisjvere

Vuodesta 2010 alkaen arvonlisaverovelka kirjataan verotilille

veretili:

Ennakkesueritusten tili:

2938 verotil

Myynnin ALV-velkojen tili:

Varastotili: 2,
™ 2500
2580 1
Perintatili
Ostojen
Ostojen 4370 Ostojen
127
Myyntilaskujen jaksotustili: £680 Myut hallintokulut

Yiisuoritusten tilisinti:

Kuittiskannerin (Visma Scanner)
selvittelytili:

Hyynnin

2861 Saad

2981 velst csakkaills

£200 Myyanin lycttotaopiot

Ostojen oletustilit

Hyynnin oletustilit

halinta Tositteiden uudelleennumerointi Oletustilidinneissa kaytettavat fiit

Netvisor verotarkastajille |
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ALV-kasittely

Netvisor pohjautuu nettokirjausmenettelyyn, jossa kirjanpidon
tapahtuma padatyy aina nettokirjaukseen ja jossa alv-osuudet on
kirjattu omina tapahtumariveinaan. Uuden tositteen kasinsyotossa
on myos mahdollista valita ALV-kasittelytavaksi bruttomenettely.
Talloin jarjestelma laskee valitun ALV-kannan mukaisen veron
madaran valittua syottétapaa noudattaen. Osto- ja
myyntireskontrasta automaattisesti muodostettavat tositteet
noudattavat alv:n nettokirjaustapaa.

Netvisorissa on kdytossa ALV-tunniste ja veroprosentti
tapahtumariveittain. Niiden avulla ohjataan arvonlisaveron
laskentaa ja raportointia. ALV-tunnisteen perusteella tapahtuma
tulee oikeaan ryhmaan ALV-laskelmassa ja valvontailmoituksessa.
Kirjanpidon tililuettelossa voidaan asettaa tileille oletuksena
kaytettavat ALV-tunnisteet, joita myos jarjestelman
oletustilidintitoiminnot kayttavat. Kayttaja voi muuttaa oletuksena
tulevaa ALV-tunnistetta tarpeen mukaiseksi.

Kun tosite tallennetaan kayttaen toimintoa ‘Uusi tosite’, jarjestelma
laskee ALV:n maaran, muuttaa bruttosummana syotetyt luvut
nettokirjaukseksi, seka kirjaa ALV-summan ALV-saamisiin- tai
-velkatilille. Eli ALV-kirjaukset syntyvat heti tositteen
tallennusvaiheessa.

ALV-tileille voidaan tehda kirjauksia esimerkiksi muistiotositelajia
kayttaen.

ALV-koodit

Lataa lista Netvisorissa kaytettavista ALV-koodeista:
ALV-koodit Netvisorissa (A4).pdf
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https://netvisor.fi/wp-content/uploads/2018/01/nv-netvisorin-alv-koodit.pdf

Jaksotussaanno

Jaksotustyokalulla (1) voidaan maarittaa erilaisia saantoja, joilla
nopeutetaan saannollisesti tehtavien jaksotusten tekemista.
Jaksotussaannon tekeminen ei vield muodosta jaksotusta, vaan
jaksotussaantoa luotaessa muodostuu ensin ehdotus ja vasta
ehdotuksella olevasta toimintopainikkeesta muodostuu
jaksotuskirjaus.

Kirjanpitoon kirjattuja jaksotuksia voi tarkastella taman saman

nakyman toisella valilehdella (2). Jaksotussaantoja (3) voit
tarkastastella Kirjanpidon asetuksista.

Jaksotukset:

Taloushallinto » Kirjanpito » Jaksotukset

Jaksotussaannot:

Taloushallinto » Kirjanpidon asetukset » Jaksotussaannot

Kirjanpidon Jaksutustyulcb(lr]atut ]aksotuksa

-Lis&a uusi j
Nimi: *|
Lahdetili: | | valitse.. v/
Vertailutili: * [ valitse.. v
Kohdetili: | |[ valitse... v
Prosenttijako: [ | %
Kirjattava tositelaji: + [ Automaattiset jaukset v
Jaksotuksen aloitus (kk/vuosi): +| Lokakuu  v|/| 2017 v
Jaksotuksen lopetus (kk/vuosi): +| Lokakuu  v|/[ 2017 v
Jaksotuksen tallentaminen ei luo vield tositteita,
tositteet luodaan vasta ehdotuksen jalkeen.
Tallenna saanto ja nayta jaksotusehdotus || Tallenna jaksotus
Perustiedot ja asetukset Tilinpaatoksen asetukset Jaksolussaannat Tiiintisaantojen hallinta Tositteiden uudelleennumerointi
Jaksumssa’annne
Vapaa tekstihaky jaksotussdanngists: Hae
itse nak

Kuvaus
Elakekulujen jaksctus
Lomapalkan jaksotus

Lakisasteiset pakolliset vakuutukset

Sos.turvamaksujen jaksotus

Paisto (Poistat)
Nimi Kuvaus

Saldopoistot 25%/v Jaksatus saldopoistona

Netvisor verotarkastajille
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Pankkitiliotteiden kasittely

Netvisorissa vastaanotettu tiliote kasitelldan siten, etta
siihen linkitetdan saapuneet viitesuoritukset ja niiden
kirjanpidon tositteet, kasitellaan maksetut ostolaskut ja
muodostetaan niista tosite kirjanpitoon seka
muutetaan reskontran laskutila maksetuksi. Syntyneet
tositteet linkitetaan tiliotteen tapahtumiin.

Ausaido
82417200

Masrs Selite Arkistointitunnus /Sasjan tilinumero Tositteat Kasitele.

Tiliotekasittelyssa voidaan hyodyntaa tilivintisaantoja.
Tilidintisaantoja voidaan kayttaa tilioimaan halutut rivit
tiliotteelta luodun saannon perusteella. Nakymaan
paasee tiliotteiden kautta tai Kirjanpidon asetuksista.

1t Tilicttean haky 1: Tilisintissantsjen hallinta | &

Perustiedot ja asetukset asetukset TiliGintisaantojen hallinta Tositteiden uudelleennumerointi

Tilidintisaantojen hallinta: o T
Taloushallinto » Kirjanpidon asetukset » Tilidintisdantojen hallinta ‘ s ‘ i i e 2 =

Muuta valittujen verokanta 5% -> 10% ¥ | | Muuta
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Ostolaskuautomaatio

Ostolaskujen kasittelyyn voidaan muodostaa erilaisia saantgja,

R i el Ostolaskujen kiertolistat Viestintsasetukset

joiden mukaisesti laskujen kasittely tapahtuu maksuvalmiiksi tai

@&  Ostolaskujen automaation hallinta 49! Yhteiset sadnnst +Uusi yhteinen saantd @  Yhteenveto

maksetuksi saakka. Mikali ostolaskuautomaatio on kaytossa

Almen R .
samanaikaisesti toimittajatietojen taakse tallennettavien : Qe P D
tilivintisaantojen kanssa, tapahtumat kasitellaan S e YT —— —
ostolaskuautomaatiosaéntdjen mukaisesti. Sama koskee o === d s

Uusi Oy o e

ostolaskujen kiertolistoja, automaatiosaantd on taté vahvempi. ikl e e

®  Tapahtumat

Automaation tiedot [Oytyvat osiosta Ostot. Tiedoista naet:

Saantoa muokattu
san o

e  Onkoautomaatio otettu kyseisessa yrityksessa kayttoon

e  Kaikki tehdyt automaatiosaannot

e  Tapahtumabhistorian, eli mita laskuja on mennyt
automaatiokasittelyn kautta

e Yhteenvedon automaation kasittelemista laskumaarista

Ostolaskuautomaatio kytketty pois paata.
Martiainen Aleisi | 11

Ostolaskuautomaatio:
Ostot » Ostolaskut » Automaattinen késittely
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Liitteet

ALV-koodit Netvisorissa »

Aineistopolut »

Visma Netvisor
Alykas taloushallinto

( NETVISOR OPPAAT )



https://netvisor.fi/wp-content/uploads/2018/01/nv-netvisorin-alv-koodit.pdf
https://netvisor.fi/wp-content/uploads/2018/01/nv-verotarkastajan-aineistopolut.pdf
https://netvisor.fi/academy/
https://netvisor.fi/academy/



